Guida di Google Chat

autore: prof. Colucci Francesco

Google Chat & un ottimo modo di comunicare tra docenti e alunni
dello stesso dominio, ovvero della stessa scuola, in modo sicuro. Si
puo inviare un messaggio a uno o piu colleghi oppure creare una

stanza virtuale per attivare conversazioni con gruppi di persone.

Google Chat funziona sia nel browser del tuo computer e sia nelle
app per dispositivi mobili per Android e iOS. Ti permette di
mantenere sincronizzati tutti i messaggi, indipendentemente dai
dispositivi che usi, anche se passi da un dispositivo all'altro. Questo
significa che pur cambiando il dispositivo d’'uso vedrai le tue

comunicazioni aggiornate.

Attenzione: Da settembre 2021 le Stanze virtuali vengono

chiamate Spazi



IMPORTANTE:

Utilizzando un'app diversa, ovvero Google Chat, da quella usata
maggiormente per le comunicazioni private, cioé Whatsapp, sara
facile separare le conversazioni di lavoro relative alla scuola da
qguelle private, evitando confusioni ed eliminando la possibilita di
inoltrare messaggi relativi a comunicazioni scolastiche su gruppi di

discussione Whatsapp privati !!

Inoltre rispetto a Whatsapp con Google Chat si ha:

e Maggior sicurezza: si accede con userid e password (account

elsamorantecrispiano.edu.it)

e E’ pienamente integrata con Gmail, Drive e Google Meet

e E’ disponibile sia per Pc che per smartphone (niente piu necessita di usare

Whatsapp web)

e Potrai creare Stanze virtuale, da settembre 2021 dette anche Spazi, simili ai
gruppi di discussione Whatsapp, con un click, invitando in un istante singoli

utenti o tutti gli utenti dei gruppi Google (niente piu numeri di telefono)

e Nelle stanze virtuali, (gruppi di discussione), se lo vorrai, potrai usare i
thread, ovvero temi di discussione, rendendo cosi le tue conversazioni piu

ordinate
e Potrai inviare e condividere file con un click
e Potrai passare alla videoconferenza con un click

e A Google Chat si accede anche con I'applicazione Gmail. In un unico posto

(Gmail) potrai usare email e messaggi per la scuola.


http://elsamorantecrispiano.edu.it/

e \Vantaggi nell’'uso di messaggi vocali

Utilizzo di Google Gmail da smartphone

Per accedere dai dispositivi mobili € possibile scaricare I'app Google
Chat sia per dispositivi Android che iOS o usarla dall’interno di
Gmail. Se la usi dall’interno di Gmail potrai avere in un unico posto

sia le email che i messaggi di lavoro.
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Per passare alle Stanze virtuali di Google Chat
ovvero ai gruppi di discussione

Finestra principale di Gmail (smartphone)

Accedendo al pulsante Chat in basso, potrai inviare un nuovo
messaggio a docenti e studenti usando il loro account, attraverso
cognome o nome. Sara sufficiente fare click su "Nuova Chat”, come
mostrato nella figura seguente. Potrai scegliere la persona con cui
comunicare dagli account di elsamorantecrispiano.edu.it, usando
cognome e nome del destinatario. Non ci sara bisogno di conoscere
il suo numero di telefono che, ricordo, € un dato personale.



Entrati in Google Chat si vedra una finestra simile alla seguente
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private di Google Chat

—* Periniziare una nuova conversazione privata,

non ci sari bisogno di conoscere il numero di
telefono, ma si potranno ricercare velocemente tutti
gli utenti del dominio elsamorantecrispiano.edu.it
attraverso nome e cognome

Per inviare all'interlocutore il link di una
videoconferenza con Google Meet con un click
per poi passare alla video chiamata

Finestra di Google Chat in Gmail (smartphone)

Facendo click sul pulsante Stanze virtuali potrai accedere o creare
facilmente gruppi di discussione simili ai gruppi Whatsapp e
comunicare con docenti e alunni rispettando la privacy di tutti.



Utilizzo di Google Gmail dal computer

Videata di Google GMail dal PC.
In un unico posto si potranno gestire le email, le conversazioni private (chat),
le Stanze Virtuali o attivare videoconferenze (dette Riunioni)
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Videata principale di Gmail dal PC

Le figure seguenti mostrano come aprire una chat da Gmail per pc.
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Selezionando una chat, esempio maro rossi, si
aprira una finestra per poter inviare

+ Chat 3 s S I
& Agghingl persons & bot @ Condvidi un fike 3 Assegna arthinl 'Sllu;ddi’t‘.U”“llll o OlEranno pil

messaggi ‘*——*

massimizzando la

Francess o Coluns hnestra, 51

opzioni

@ LA GROMOLEGIA E ATTIVA e Francesso Coluos

documenio condiviso?

da
Serviz digitak
L
prova
e La cronologia & atthe & 4+ 1
Finestra principale di Gmail da PC con selezione di una chat
& & mail.google.com mail/u/t/Echatjdm Zwibi s A ARE e & & O @
2 App W WmpoetatidaFo.. Muovo Argo di... B Regolamento.. B Lezonionline... @ Dashboardca... [ (2} CreatorStu.. @8 Progettolezio... W) Didsttics adis..

Er eonim~> (B @ M Goo-glee

a »+ B
PR s HE
D
+
-]
2@ s 6800 >

Finestra chat da PC massimizzata

Informazioni sui simboli di Google Chat

Simbolo Descrizione

@
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Aggiungi un'emoji
Guida e feedback
Apri altre app Google

Cerca persone, parole
o0 stanze virtuali

Configura le notifiche
generali

Ulteriori informazioni

Utilizzare la barra di Google

Eseguire ricerche nei messaggi di
chat

Attivare o disattivare le notifiche


https://support.google.com/accounts/answer/1714464
https://support.google.com/hangoutschat/answer/7655805
https://support.google.com/hangoutschat/answer/7655805
https://support.google.com/hangoutschat/answer/7655718

Avvia una riunione . . .
Ce Avviare una riunione video

video
e Carica un file Allegare un file a un messaggio
Carica un file di : :
B Allegare un file a un messaggio

Google Drive

Pianificare e condividere una

| Pianifica una riunione . . . .
riunione di calendario

Ci sono dunque due modi per comunicare con Google Chat

e Comunicazione 1:1 (uno a uno)

Puoi avere una conversazione privata: utilizzare un

messaggio diretto per comunicare con un collega o0 con un

gruppo di persone ristretto.
e Comunicazione n:m (molti a molti). Hai due opzioni per
comunicare nella modalita molti a molti:

1) Prima opzione. Puoi creare una Stanza virtuale: utilizzare
una stanza virtuale per conversare regolarmente con un
gruppo di persone che puo cambiare nel tempo. Le stanze
virtuali vengono usate per collaborazione a progetti a
lungo termine con team o gruppi specifici. Tutti i membri
possono visualizzare la cronologia della conversazione per
essere sempre al corrente di cid di cui si € discusso. Le
stanze virtuali possono includere piu thread . Un thread &
un tema o un argomento delle tua conversazione. Con i
thread potrai mantenere ordinate le tue conversazioni
dividendole per tema. No

2) Seconda opzione. Conversazioni di gruppo Messaggio

diretto tra 2 o piu persone


https://support.google.com/hangoutschat/answer/7653283
https://support.google.com/hangoutschat/answer/7651457
https://support.google.com/hangoutschat/answer/7651457
https://support.google.com/chat/answer/10274034
https://support.google.com/chat/answer/10274034

La differenza tra queste 2 modalita e che nelle Stanze virtuali il
creatore sceglie un nome che verra visualizzato, mentre nelle
Conversazioni di gruppo sono elencati i nomi dei partecipanti.
Inoltre in entrambe le conversazioni si possono condividere file, ma
solo nelle stanze virtuali si potra accedere all’elenco di tutti i file

condivisi.

Come sapere quando qualcuno legge il tuo messaggio

In un messaggio 1:1, un piccolo avatar della persona con cui chatti
appare a destra dell'ultimo messaggio letto. Non puoi attivare o
disattivare queste conferme di lettura. Le conferme di lettura non
vengono visualizzate in conversazioni di gruppo o in stanze virtuali.

Invito ad un gruppo Google a partecipare ad una stanza
virtuale

Quando si invita un gruppo ad una stanza virtuale di Google Chat,
tutti i componenti del gruppo ricevono la notifica di partecipazione
via email. Se si vuol entrare nella stanza virtuale la richiesta va
accettata e automaticamente si entra a far parte della stanza
virtuale. Se un componente del gruppo viene eliminato dal gruppo,
egli automaticamente non potra piu partecipare alla stanza virtuale
in cui il gruppo era presente.

Se invece un utente viene inserito in un gruppo e questo gruppo
Google era stato invitato in precedenza ad una Stanza Virtuale, il
nuovo utente inserito potra sempre partecipare alla Stanza Virtuale,
ma non ricevera alcun invito. Egli potra ricercare le Stanze virtuali
in cui & stato aggiunto tramite il suo inserimento in un gruppo
facendo click sul pulsante “+ Nuova Stanza Virtuale” in
corrispondenza della voce di menu Stanze Virtuali e scegliendo poi
“Sfoglia Stanze virtuali” dove vedra e potra selezionare le Stanze
virtuali in cui é stato inserito per parteciparvi

Messaggi Vocali



In Google Chat non ci sono messaggi vocali, ma l‘alternativa
possibile e decisamente interessante e per due motivi piu valida dei
tradizionali messaggi vocali offerti da altri programmi di
messaggistica istantanea.

Possiamo installare sul nostro smartphone, se non presente, la
testiera di Google chiamata GBoard. GBoard ha un microfono che
se premuto ci consente di parlare. Le parole pronunciate saranno
trasformate automaticamente in testo che comparira all’istante
nella riga del messaggio da inviare. Facendo poi click sul tasto di
Invio presente sul lato destro della tastiera potremo inviare il
messaggio.

Ci sono 2 vantaggi rispetto ai messaggi vocali:

1. Il messaggio, poiché sara trasformato in testo, potra essere
modificato prima di essere inviato.

2. Poiché si invia un messaggio, cioe del testo, I'occupazione di
memoria sara molto inferiore rispetto all’'invio di voce, con
conseguente riduzione del traffico dati Internet.



Digitazione vocale con Google Chat

ML A l Conversazione con Google Chat.
' Invece dei messaggi vocali possiamo
usare la Digitazione Vocale usando
la tastiere GBoard (Google Board).
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